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Anunt recrutare si selectie personal pe posturi in afara organigramei
pentru implementarea de proiecte fimantate din fonduri ecuropene nerambursabile in
comuna Drajona, judetul Prahova

Primiria comunei Drajna, cu sediul in comuna Drajna, sat Drajna de Sus, str. Neagoe
Basarab nr. 25, judetul Prahova, anunti recrutarea $i selectia de personal pentru angajarea pe
perioadd determinati, pe urmétoarul post infiintat in afara organigramei, in vederea implementarii
de proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile in comuna Drajna, judetul Prahova

o 1 post de referent 1A, pe o perioadd determinata de 3¢ luni, norma de 8 ore/zi;

Conditii specifice de participare la concurs pentru postul de coordonator:
e studii medii cu diploma de bacalaureat, vechime in apecialitatea studiilor minim 7 ani
e Atributii corespunziitoare postului ,

o colaboreaza cu firmele de consultanta, asistenta tehnica, audit, publicitate, etc. pe toata
perioada de implementare a proiectului

o convoaci, la solicitarea managerului de proiect atat responsabilii din cadrul proiectului cat
si ceilalti prestatori din cadrul proiectului, la sedinte de lucru ;

o intocmeste minute ale sedintelor

o asigurd activititi administrative si de secretariat aferente proiectului;

o monitorizeaza corespondenta primita in cadrul proiectului si se asigura de transmiterea
in termenul solicitat a informatiilor catre prestatori, si monitorizeaza primirea informatiilor
solicitate de la prestatori de catre Primaria Drajna

o intocmeste rapoartele privind durabilitatea investitiei

o asigura distribuirea documentelor catre toti membrii echipei

o se ocupa de organizarea pe flecare contract in parte a corespondentei aferente

proiectului, opisarea, numerotarea documentelor din proiect (conform prevederilor legale)

o dupa perioada de durabilitate, preda toate documentele proiectului pregatite in
conformitate cu legislatia in vigoare cu privire la arhivarea documentelor, responsabilului

cu arhiva din cadrul Primariei Drajna
o indeplineste si alte sarcini specifice ce apar pe parcursul implementarii proiectului, din

dispozitia managerului
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Conditii generale pentru participare la concurs:.

are cetitenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd
infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiel in care a
intervenit reabilitarea.

Pentru hoserierea la concurs candidagii vor prezemta wa dosar care va contine

wrmifoarele documente:

-]

cerere de inscriere adresatd conducétorului institutiel;

CV;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd
caz,

copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

carte de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munca si in specialitatea,
in copie;

copie certificat de nastere;

copie certificat de casitorie, daca este cazul;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sd-
] faci incompatibil cu functia pentru care candideazd (candidatul declarat admis la selectia
dosarelor care a depus la inscriere o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente
penale are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai trziu pana la data desfasurérii primei probe);

adeverinta medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruliirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre
unititile sanitare abilitate;

Actele depuse in copii vor fi prezentate §i in original in vederea verificirii conformitatii

copiilor cu acestea.

Concursul constd in selectic de dosare §i interviu si se organizeazd la sediul Primariet

Comunei Drajna in data de 26.08.2021, ora 11%,1n sala de sedinte a Primariei Drajna.

Data limitd pand la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este

20.08.2021 ora 16", la sediul Primariei Drajna, compartimentul Relatii cu publicul.

Lipsa documentelor, neconcordanta intre informatiile din dosar si documentele solicitate

candidatilor, depunerea acestora la altd adresé decat cea indicatd In anunt sau dupd termenul limité
precizat atrag automat excluderea/respingerea dosarului candidatului.

Concursul se va desfisura conform calendarului urmétor:
05 august 2021 Publicare anunt recrutare si selectie



20 august 2021 - Termen limitd pentru depunerea dosarelor;

23 avgust 2021  Desfisurare etapa I selectie - verificarea eligibilititii dosarelor depuse de
candidati si publicarea rezultatelor etapei I;

24 august 2021 - Termen depunere contestaii pentru etapa I;

25 august 2021  Termen solutionare contestatii §i publicare rezultate etapa I;

26 august 2021 - Desfasurare etapa Il - interviu si publicarea rezultatelor etapei a 11-a;

27 august 2021  Termen depunere contestatii pentru etapa 11

3oaugust 2021 - Solutionarea contestatiilor si publicarea rezultatelor finale.

Informatii suplimentare la telefon 0244/290202
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